
Über uns
Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstützen können.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office – und genau hier möchten wir dir helfen, den
nächsten Schritt in deiner Karriere zu machen.

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d)
(103)

 Standort: Bochum  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung für unseren Kunden in Bochum

Deine Aufgaben

Du kümmerst dich um die Beschaffung von Materialien, Komponenten und Dienstleistungen sowie um die
Erstellung und Verwaltung von Bestellungen im ERP-System.
Die Verantwortung für die Abwicklung der Wareneingänge und die Prüfung der Liefermengen und -qualitäten
liegt bei dir.
In deiner Rolle wählst du Lieferanten aus, bewertest sie und verwaltest sie. Auch die Einholung und der
Vergleich von Angeboten sowie das Führen von Preisverhandlungen gehören dazu.
Du stellst die termingerechte Lieferung sicher und bearbeitest Reklamationen im ERP-System.
Enge Zusammenarbeit mit internen Abteilungen wie Produktion, Lager, Qualitätssicherung, Customer Service
und Finanzen sowie die kontinuierliche Optimierung der Beschaffungsprozesse und Kostenkontrolle sind Teil
deiner Aufgaben.
Die Überprüfung von Rechnungen, Verwaltung der Lieferantenstammdaten und das Management des
Fuhrparks und der Mobilfunktelefone fallen ebenfalls in deinen Aufgabenbereich.

Das bringst Du mit

Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise eine kaufmännische, und bringst mehrjährige
Berufserfahrung im operativen Einkauf mit.
Fundierte Kenntnisse in ERP-Systemen und den gängigen MS Office-Anwendungen sind erforderlich.
Ein gutes Verständnis für finanzwirtschaftliche und Compliance-technische Hintergründe im operativen
Einkauf ist notwendig.
Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie ausgeprägte
Kommunikations- und Verhandlungsfähigkeiten sind wichtig.
Du zeichnest dich durch hohe Eigeninitiative, eine strukturierte Arbeitsweise und Teamfähigkeit aus.
Problemlösungsorientiertes Denken und Handeln sind Teil deiner Stärken.

Das bietet der Kunde

Eine umfassende Einarbeitung und Schulungen
Flexible Arbeitszeiten
Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten und langfristige Perspektiven in einem expandierenden und
wirtschaftlich stabilen Unternehmen
Firmenevents/ -feiern
bAV, VWL
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