Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.

Payroll Expert (m/w/d) Jahresgehalt bis 74.000€

(124)

© Standort: Duisburg Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden in Duisburg einen

Deine Aufgaben

e Termingerechte Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung der monatlichen Entgeltabrechnung

e Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge inkl. Entgeltumwandlung, Direktversicherung und
Betriebsrentnerabrechnung (inkl. Datenaustausch mit Dienstleistern)

e Pflege von Stamm-, Bewegungs- und Fehlzeitdaten sowie Erfassung von Ein- und Austritten

e Unterstiitzung bei steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Vorgdngen sowie bei Monats- und
Jahresabschliissen

e Fihrung und Pflege von Personalakten sowie Klarung von Personalkonten mit der Buchhaltung

e Begleitung von Priifungen (Steuer, Sozialversicherung, Jahresabschluss, Wirtschaftspriifung)

e Pflege und Weiterentwicklung des Zeitwirtschaftssystems inkl. Abstimmung mit Fachabteilungen und Pflege
von Zeitkonten

e Erstellung und Verwaltung von Vertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen

e Analyse und Aufbereitung von HR-Kennzahlen, Ad-hoc-Auswertungen und Berichtskennzahlen fir das
monatliche Controlling

Das bringst du mit

Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Mindestens drei Jahre Berufserfahrung in der deutschen Entgeltabrechnung
Fundierte Erfahrung mit Entgeltabrechnungssystemen

Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
Erfahrung im Umgang mit Tarifvertragen, idealerweise im Chemiesektor
Ausgepragte Zahlenaffinitat

Kunden- und Mitarbeiterorientierung

Hohes MaR an Diskretion und Integritat

Das bietet der Kunde

e sehr attraktives Gehalt nach Tarifvertrag
e 32 Urlaubstage
e Betriebliche Altersvorsorge
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