
Über uns
Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstützen können.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office – und genau hier möchten wir dir helfen, den
nächsten Schritt in deiner Karriere zu machen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) bis 50.000 € pro Jahr
(177)

 Standort: Bochum  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung für unseren Kunden in Bochum einen

Deine Aufgaben

Personaladministration: Selbstständige Betreuung aller Prozesse vom Eintritt bis zum Austritt
Bewerbermanagement & Vertragswesen: Kommunikation mit Kandidaten und Erstellung von Verträgen und
Bescheinigungen
Vorbereitende Entgeltabrechnung: Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten, Erfassung von Abwesenheiten
sowie enge Abstimmung mit der Lohnbuchhaltung
Prozessoptimierung: Eigenverantwortliche Weiterentwicklung und Neugestaltung von HR-Prozessen

Das bringst du mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Weiterbildung zum Personalfachkaufmann/Lohnbuchhalter (w/m/d) ist von Vorteil
Erfahrungen im Bereich Entgeltabrechnung und Personalsachbearbeitung
Recruiting-Erfahrung wünschenswert
Kenntnisse in ATOSS und Microsoft Navision
Fachwissen im Arbeits-, Sozial- und Lohnsteuerrecht
Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und Zuverlässigkeit
Teamorientiertes Arbeiten, ausgeprägte Kommunikationsstärke und Begeisterungsfähigkeit

Das bietet der Kunde

Einen sicheren Arbeitsplatz
Personalrabatte
Betriebliche Altersvorsorge
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Vermögenswirksame Leistungen
Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Misala Cajlakovic 
Recruitment Specialist
  
Telefon    +49 (0)160 99 80 07 17



E-Mail      misala.cajlakovic@ruhr-placement.com
Website www.ruhr-placement.com
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