Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.
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Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden aus Duisburg einen

Deine Aufgaben

Buchung der Haupt- und Nebenbiicher

Abwicklung der Reisekosten liber Concur

Intercompany Abstimmung

Erstellung der Weiterbelastungen fiir alle europaischen Konzerngesellschaften

Kontenabstimmung und -klarung

Unterstlitzung bei den Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen

Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung und Unterstiitzung bei umsatzsteuerlichen Fragestellungen
Buchung von Zahlungseingdngen und -ausgangen

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Das bringst du mit

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

mindestens 2-jahrige Berufserfahrung

Erfahrung in der Anwendung und Nutzung von SAP / Fl

Kenntnisse im Umgang mit den MS-Office Programmen

flieBende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Teamgeist, Kommunikationsstarke und eine selbststandige Arbeitsweise

Das bietet der Kunde

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit attraktivem Verglitungspaket sowie flexiblen Arbeitszeiten

Berufliche Aus- und Weiterbildung

Teamwork in einem wachstumsorientierten, stabilen und weltweit agierenden Unternehmen

Ein internationales und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Betriebliches Gesundheitsmanagement, z.B. Arbeit und persdnliche Fitness im Einklang durch EGYM Wellpass
und die Mdglichkeit zum Bikeleasing

Die Moglichkeit, in hohem Malie selbstdndig und eigenverantwortlich (sowie mobil) zu arbeiten

e Gemeinsame Veranstaltungen und Events

e Kostenlose Parkplitze und eine sehr gute OPNV-A
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