Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.
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© standort: Duisseldorf Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden aus der Architektur-Branche in
Disseldorf einen

Deine Aufgaben

eigenverantwortliche Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung mit Datev
Ansprechpartner fiir Mitarbeiter, Fihrungskrafte, Buchhaltung und externe Stellen in allen
Abrechnungsangelegenheiten

Personaladministration entlang des kompletten Mitarbeiterlebenszyklus

Pflege des Zeitwirtschaftssystems

Erstellung von HR-Reports und Statistiken

Mitarbeit bei der Gestaltung und Optimierung der Personalprozesse im Unternehmen

Das bringst du mit

Kaufmannische Ausbildung oder wirtschaftliches Studium, idealerweise mit Weiterbildung zum Lohn- und
Gehaltsbuchhalter oder Personalfachkaufmann (m/w/d)

Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung

Idealerweise Erfahrung mit DATEV Lohn und Gehalt

Gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Freundliches und sicheres Auftreten

Selbststandige, zuverldssige und sorgfaltige Arbeitsweise

IT-Affinitdt und Freude am Umgang mit HR-Programmen und Tools

Das bietet der Kunde

e Flexible Arbeitszeiten mit Ausgleich von Mehrarbeit
e Home-Office nach Absprache (ein Tag pro Woche mdglich)

Moglichkeit, Prozesse und Systeme im Bereich Entgeltabrechnung & Personaladministration aktiv
mitzugestalten

Flache Hierarchien & kurze Entscheidungswege

Unterstlitzung in der Weiterentwicklung durch interne & externe Trainings

Ein kleines, aber starkes Team mit gutem Zusammenhalt & SpaR an der Arbeit

Freundliches und wertschatzendes Arbeitsumfeld

Corporate Benefits, Business Bike & Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

RegelmaRige Teamevents & Firmenfeiern
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