Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.

Payroll Specialist (m/w/d)

(154)

© Standort: Duisburg Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden in Duisburg einen

Ihre Aufgaben

e Selbststandige Abwicklung der monatlichen Entgeltabrechnung nebst Zeiterfassung und Reisekostenpriifung
Eigenstandige Bearbeitung des Schriftverkehrs inkl. des Melde- und Bescheinigungswesens mit
Sozialversicherungstragern und Amtern

Bearbeitung von Altersvorsorgevertragen und Erstellung von Arbeitsvertragen und Zeugnissen

Pflege der Personalstammdaten und -akten

Ansprechpartner flir Mitarbeitende und Fiihrungskrafte bei abrechnungsbezogenen Fragestellungen
Zusammenstellung von Auswertungen und Berichten

Unterstlitzung bei der Weiterentwicklung der Personalprozesse

Das bringen Sie mit

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Mehrjadhrige, fundierte Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung
Gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Hohe Zuverlassigkeit und Diskretion

Service- und Dienstleistungsorientierung

Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten und idealerweise mit DATEV Lodas

Das bietet der Kunde

Flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice-M&glichkeit (2 Tage / Woche)
38,5 Std. Wochenarbeitszeit mit Gleitzeitregelung

30 Tage Urlaub

Intensive, individuelle Einarbeitung

Moderne, zeitgemaRe Biroausstattung

Kollegiales und professionelles Arbeitsumfeld in einem motivierten Team
13 Monatsgehalter

Betriebliche Altersvorsorge

Corporate-Benefits-Programm

Personalrabatt auf das komplette Sortiment

Kostenlose Parkplatze

Attraktive Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten
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