
Über uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal

unterstützen können. Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office – und

genau hier möchten wir dir helfen, den nächsten Schritt in deiner Karriere zu machen.

Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung

(m/w/d) bis 55000 € pro Jahr

(303)

 Standort: Sonsbeck  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung für unseren Kunden in

Sonsbeck einen

Deine Aufgaben

Personalsachbearbeitung

Vollumfängliche Entgeltabrechnung für ca. 70 Mitarbeitende

Bescheinigungswesen

Ansprechpartnerin für personal- und abrechnungsrelevante Fragen

Pflege von Personalstammdaten

Unterstützung bei allgemeinen administrativen HR-Themen

Vertretungsweise Unterstützung in der Buchhaltung nach entsprechender

Einarbeitung

Das bringst du mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise ergänzt durch eine

Zusatzqualifikation wie den Personalfachwirt:in oder eine vergleichbare Weiterbildung

Mehrjährige Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung und Entgeltabrechnung

oder einer vergleichbaren Funktion

Fundierte, stets aktuelle Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise sowie eine schnelle Auffassungsgabe

Ausgeprägte Organisations- und Problemlösungskompetenz

Kommunikationsstärke, Serviceorientierung und Freude an der Teamarbeit

Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in DATEV LODAS sind von Vorteil

Das bietet der Kunde

Unbefristete Festanstellung

1 Tage Homeoffice pro Woche nach Absprache möglich

Umfassende Einarbeitung

Ein junges Team

Familiengeführtes Unternehmen mit 70 Kollegen

BAV

Firmenevents

Jobbike

27 Tage, gestaffelt nach Betriebszugehörigkeit



Urlaubsgeld nach Betriebszugehörigkeit 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Alexander Kreis

Recruiter

Telefon    +49 (0)160-99 80 35 48
E-Mail      alexander.kreis@ruhr-placement.com
Website   www.ruhr-placement.com
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