Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.

Payroll Specialist (m/w/d)

(120)

© standort: Duisseldorf Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden in Disseldorf einen

Deine Aufgaben

¢ Anleitung und Unterstiitzung des Payroll-Teams

¢ Enge Zusammenarbeit auf nationaler und internationaler Ebene mit den HR-Teams
¢ Beratung von Flhrungskraften und Mitarbeitenden in unseren bundesweiten Filialen mit fundiertem Prozess- und
Fachwissen

¢ Durchfiihrung der monatlichen Lohnabrechnung

e Austausch mit Krankenkassen, Behérden und Amtern sowie Verarbeitung der Daten
¢ Sicherstellung und Weiterentwicklung der Payroll und der Prozesse

e Kldarung von steuerrechtlichen und sozialversicherungsrechtlichen Besonderheiten

¢ Unterstiitzung bei Audits sowie SV- und Steuerpriifungen

¢ Bearbeitung von Lohnpfandungen und Insolvenzen

¢ Melde- und Bescheinigungswesen

Das bringst du mit

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich Lohn- und
Gehaltsabrechnung

e Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der (internen und/oder externen) Gehaltsabrechnung sowie ein fundiertes
Fachwissen

¢ Routiniert im Umgang mit den MS-Office-Produkten, insbesondere Excel

¢ Kenntnisse in SAP HCM (Personalabrechnung) und SuccessFactors (EC Payroll) vorteilhaft

¢ Ein hohes Maf an Verschwiegenheit sowie absolute Genauigkeit und Zuverlassigkeit

* Teamfahigkeit sowie hohe Serviceorientierung

¢ Ausgepragte Fahigkeit zum strukturierten Arbeiten

¢ Ein hohes MaR an Serviceorientierung und eine ausgepragte Hands-on-Mentalitat

¢ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das bietet der Kunde

¢ Unbefristeter Arbeitsvertrag und 30 Urlaubstage

¢ Moglichkeit des mobilen Arbeitens mit einem Firmenlaptop und Gleitzeit
e Betriebliche Altersvorsorge

¢ Weihnachtsgeld

¢ Eine Unternehmenskultur, die ihre Werte aktiv lebt



¢ Die Chance, das Wachstum und den Erfolg von Action aktiv mitzugestalten
¢ Ein Einarbeitungsprogramm, das optimal vorbereitet
¢ Eine professionelle und wohlwollende Feedback- und Fiihrungskultur
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