Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.
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Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden aus der Recyclingbranche in
Disseldorf einen

Deine Aufgaben

e Vor- und Nachbereitung der monatlichen Entgeltabrechnungen

e Korrespondenz mit Sozialversicherungstragern und Behérden
Unterstiitzung in der Personaladministration, u.a. allgemeine Personalkorrespondenz und
Bescheinigungswesen

e Betreuung des Zeiterfassungssystems, der Zeitkonten und der Fehlzeitenverwaltung

e Verantwortliche Bearbeitung des Bewerbermanagements

Das bringst du mit

e erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (GroR-und AuBenhandel -/ Industrie) oder
vergleichbare Qualifikation sowie Weiterbildung mit Schwerpunkt Entgeltabrechnung

mehrjahrige Berufserfahrung mit Bereich der Personalsachbearbeitung

Kenntnisse in einem Abrechnungsprogramm (DATEV) sind von Vorteil

Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

sicherer Umgang mit MS Office-Programmen, insbesondere Excel

gutes Zahlenverstandnis und Termingenauigkeit

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse

hohe Team- und Serviceorientierung sowie ein sicheres und freundliches Auftreten

hohe Flexibilitat

Das bietet der Kunde

attraktives Gehalt

unbefristeter Arbeitsvertrag in einem interessanten und dynamischen Betatigungsfeld
flexible Arbeitszeiten

sicherer Arbeitsplatz in einer zukunftsorientierten Branche

regelmaBige Aus- und WeiterbildungsmaRnahmen

eine von Respekt und Wertschatzung gepragte Unternehmenskultur

kostenlose Parkplatze sowie gute OPNV-Anbindung

moderne Blrordume mitten im Zentrum von Disseldorf
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