
Über uns
Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstützen können.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office – und genau hier möchten wir dir helfen, den
nächsten Schritt in deiner Karriere zu machen.
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 Standort: Düsseldorf  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung für unseren Kunden in Düsseldorf einen

Deine Aufgaben

Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen
Klärung der Kreditorenkonten und Überwachung offener Posten inklusive Mahnwesen
Abwicklung der Reisekostenabrechnung und Verwaltung der Barkasse am Standort Düsseldorf
Kassenbuchungen für alle Unternehmensstandorte
Abstimmung mit Fachbereichen und Mitarbeitenden zu buchhalterischen Fragen
Mitwirkung bei der Optimierung von Prozessen und Projekten

Das bringst du mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mindestens 2 Jahren Berufserfahrung in einer vergleichbaren
Position
Sicherer Umgang mit einer Buchhaltungssoftware, idealerweise Diamant
Schnelle Auffassungsgabe und präzise Arbeitsweise
Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
Ausgeprägtes Kommunikations- und Teamverständnis

Das bietet der Kunde

Offene Gesprächskultur und Zusammenarbeit auf Augenhöhe
Freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld
Flexible Arbeitszeiten mit Ausgleich von Mehrarbeit
Teamevents und gemeinsame Firmenfeiern
Corporate Benefits, Business Bike und Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Alexander Kreis
Recruiter
  
Telefon    +49 (0)160-99 80 35 48
E-Mail      alexander.kreis@ruhr-placement.com
Website   www.ruhr-placement.com
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