Uber uns

Wir kennen den Arbeitsmarkt im Ruhrgebiet in- und auswendig und wissen, wie wir dich optimal unterstiitzen kénnen.
Unsere Schwerpunkte liegen in den Bereichen HR, Finance und Office — und genau hier mdchten wir dir helfen, den
nachsten Schritt in deiner Karriere zu machen.
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© standort: Dortmund Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

Wir suchen ab sofort im Rahmen der direkten Personalvermittlung fiir unseren Kunden in Dortmund einen

Deine Aufgaben

Verantwortung fiir den gesamten Recruitingprozess

Sicherstellung der optimalen Passung zwischen Talenten und Unternehmenswerten

Zielgerichtete Gewinnung qualifizierter Mitarbeitender zur nachhaltigen Teamentwicklung
Organisation und Betreuung des Onboardings neuer Mitarbeitender

Unterstltzung bei der digitalen und physischen Verwaltung aller Personalunterlagen

Pflege von Personalakten sowie Erstellung und Aktualisierung von Arbeitszeugnissen

Verwaltung und Management von Vertragsunterlagen

Mitwirkung an der Weiterentwicklung von Personalprozessen

Gestaltung und Pflege von Stellenbeschreibungen

Unterstiitzung bei MaRRnahmen zur Nachwuchsforderung

Mitgestaltung des Arbeitsumfeldes und der Unternehmenskultur

Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen zur friihzeitigen Identifikation personalrelevanter Bedarfe
Entwicklung von Lésungsvorschldagen im Bereich Personalmanagement

Proaktives Handeln bei Verdanderungen und Offenheit fir innovative HR-Ansatze

Organisation und Koordination von HR- und Mitarbeiterevents (z. B. Teambuilding-Veranstaltungen,
Feedbackrunden)

e Forderung der Unternehmenskultur und des Gemeinschaftsgefihls durch gezielte MaRnahmen

Das bringst Du mit

e Du hast ein abgeschlossenes Studium im Bereich Personalmanagement oder eine vergleichbare Qualifikation.

e |dealerweise bringst du bereits Erfahrung in der Personalabteilung mit, vorzugsweise in einem dynamischen
Umfeld.

e Du bist ein Kommunikationsprofi und liebst es, mit Menschen zusammenzuarbeiten.

e Organisationsstarke und eine strukturierte Arbeitsweise zeichnen dich aus.

e Du beherrschst die deutsche Sprache flieRend und hast gute Englischkenntnisse.

Das bietet der Kunde

e Langfristige Entwicklungsperspektiven mit der Moglichkeit, Verantwortung in einem wachsenden
Unternehmen zu (ibernehmen

e Offene, teamorientierte Unternehmenskultur mit regelmaRigen Mitarbeiterevents

e Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem wirtschaftlich stabilen und expandierenden Unternehmen

e Gesundheitsfordernde Zusatzleistungen wie Fitnessstudio-Rabatte sowie subventionierte Massage-,
Manikure- und Friseurangebote



e Moderne Blroausstattung am verkehrsgiinstig gelegenen Standort in Dortmund
e Kostenlose Getranke, frisches Obst und hochwertiger Kaffee am Arbeitsplatz
e Uberdurchschnittliche Vergiitung mit Entwicklungsperspektive in einem dynamischen Umfeld
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